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Vrz osnova na ~len 9, stav 3 od Zakonot za visokoto obrazovanie (Sl. vesnik na RM
br. 35/2008, 103/2008, 26/2009, 99/2009, 115/2010, 17/2011, 51/2011, 123/2012, 15/13 i 24/2013),
kako i ~len 3, stav 2 i ~len 97, stav 1 od Statutot na Univerzitetot “Sv. Kiril Metodij”
vo Skopje, Nastavno-nau~niot sovet na Fakultetot za elektrotehnika i informaciski
tehnologii vo Skopje, na sednicata odr`ana na 31.5.2013 godina, donese

P R A V I L N I K
za vnatre{nite odnosi i raboteweto na

 Fakultetot za  elektrotehnika i informaciski tehnologii vo Skopje vo sostav
na Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje

I. OSNOVNI ODREDBI

Predmet na ureduvawe
^len 1

So ovoj Pravilnik se ureduvaat:
vnatre{nite odnosi i raboteweto na
Fakultetot za elektrotehnika i informaciski
tehnologii, vnatre{nata organizacija,
organite, pe~atot, znacite i drugite obele`ja
na Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii kako edinica vo
sostav na Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij”
vo Skopje (vo natamo{niot tekst: Pravilnik).

Za pra{awata koi ne se regulirani so
ovoj Pravilnik se primenuvaat odredbite od
Zakonot za visokoto obrazovanie, Statutot i
drugite akti na Univerzitetot “Sv. Kiril i
Metodij” vo Skopje (vo natamo{niot tekst:
Univerzitetot).

Status i osnovna dejnost
^len 2

Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii e javna
visokoobrazovna ustanova vo sostav na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje
(vo natamo{niot tekst: Fakultetot).

Fakultetot vr{i visokoobrazovna
dejnost od prv, vtor i tret ciklus na studii,
nau~noistra`uva~ka i primenuva~ka, odnosno
aplikativna visokostru~na dejnost vo
podra~jeto na elektrotehni~kite nauki i
informaciskite tehnologii, kako i vo site
nau~ni poliwa {to se vo vrska so osnovnata
dejnost na Fakultetot.

^len 3
Fakultetot ja ostvaruva dejnosta od ~len

2 od ovoj Pravilnik vo soglasnost so Statutot
i so drugite akti na Univerzitetot.

Naziv i sedi{te
^len 4

Fakultetot raboti pod naziv:
Republika Makedonija, Univerzitet “Sv.Kiril
i Metodij” - Skopje, Fakultet za elektro-
tehnika i informaciski tehnologii-Skopje.

Skrateniot naziv na Fakultetot e:
Univerzitet “Sv.Kiril i Metodij”,
Fakultetot za elektrotehnika i informaciski
tehnologii.

Polniot naziv na Fakultetot na
angliski jazik e: Ss. Cyril and Methodius University

in Skopje, Faculty of Electrical Engineering and

Information Technologies, Republic of Macedonia.

Skrateniot naziv na Fakultetot na
angliski jazik e: Ss. Cyril and Methodius University

in Skopje,Faculty of Electrical Engineering and

Information Technologies.

Sedi{teto na Fakultetot e na adresa:
Ru|er Bo{kovi} bb, Skopje.

Datum na osnovawe
^len 5

Fakultetot e osnovan na 19 juni 1959
godina.

So Zakonot za osnovawe na oddeli na
Tehni~kiot i Medicinskiot fakultet na
Univerzitetot vo Skopje, donesen od Narodnoto
sobranie na NRM na 19.6.1959, Fakultetot e
osnovan kako Elektro-ma{inski oddel na
Tehni~kiot fakultet vo Skopje. So Zakonot za
osnovawe na arhitektonsko-grade`en, elektro-
ma{inski i tehnolo{ko-metalur{ki fakultet
vo Skopje, donesen od Sobranieto na SRM,  na
sednicata na Republi~kiot sobor odr`ana na
30.6.1965 godina, dotoga{niot Elektro-
ma{inski oddel na Tehni~kiot fakultet
zapo~nuva da raboti kako samostoen fakultet -
Elektroma{inski fakultet so dva oddela:
Elektrotehni~ki i Ma{inski. Od u~ebnata
1976/77 godina, Fakultetot se izdvojuva od
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Elektroma{inskiot fakultet kako samostoen
pod naziv Elektrotehni~ki fakultet (odluki
doneseni na oddelni sobiri na rabotnicite na
1.7.1976 godina, soglasno so Zakonot za zdru`en
trud). Od 1.7.1977 do 30.6.1988 godina, OOZT
Elektrotehni~ki fakultet e zdru`en vo
Univerzitetski centar za matemati~ko-
tehni~ki nauki. Od 1.7.1988 do 22.8.2002 godina,
Fakultetot e registriran vo Osnovniot sud
Skopje 1 kako RO Elektrotehni~ki fakultet,
na 22.8.2002 godina da se preregistrira vo
Elektrotehni~ki fakultet. So statutarna
odluka br. 02-318/15 od 17.2.2006 godina,
Fakultetot go promeni imeto vo: Republika
Makedonija, Univerzitet “Sv. Kiril i
Metodij”, Fakultet za elektrotehnika i
informaciski tehnologii, pod koe ime e i
zapi{an vo Centralniot registar na RM.

Ovlastuvawa, prava, obvrski i
odgovornosti na Fakultetot

^len 6
Fakultetot ima ovlastuvawa, prava,

obvrski i odgovornosti soglasno so zakon i so
Statutot na Univerzitetot.

II. AKADEMSKA ZAEDNICA I
AVTONOMIJA

^len 7
Licata izbrani vo nastavno-nau~ni i

sorabotni~ki zvawa na Fakultetot i studentite
na Fakultetot se ~lenovi na akademskata
zaednica.

Redovnite profesori ostanuvaat ~lenovi
na akademskata zaednica i po penzioniraweto.

Pravata i obvrskite na ~lenovite na
akademskata zaednica se ureduvaat so Eti~kiot
kodeks na Univerzitetot.

^len 8
Fakultetot svojata dejnost ja vr{i vrz

principot na akademska avtonomija.
Odredbite za avtonomijata utvrdeni so

zakon i so Statutot na Univerzitetot
soodvetno se primenuvaat i za Fakultetot.

III .PE^AT, ZNACI I DRUGI
OBELE@JA

Pe~at
^len 9

Fakultetot ima pe~at so trkalezna
forma, vo koj vo sredinata e grbot na Republika

Makedonija i natpis vo tri koncentri~ni
krugovi. Vo nadvore{niot krug e vpi{ano:
Univerzitet “Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje,
vo sredniot, vtor red: Fakultet za
elektrotehnika i informaciski tehnologii i
vo vnatre{niot red: Republika Makedonija.

Ovoj pe~at se upotrebuva za arhivskoto
rabotewe na Fakultetot.

[tembil
^len 10

[tembilot na Fakultetot e
pravoagolen i na nego e ispi{an sledniov tekst:
Republika Makedonija, Univerzitet “Sv. Kiril
i Metodij”, Fakultet za elektrotehnika i
informaciski tehnologii, broj ___,___/___
godina, Skopje.

[tembilot se upotrebuva za arhivskoto
rabotewe na Fakultetot.

Znaci i drugi obele`ja
^len 11

Fakultetot ima amblem, zname, insignii
i odori za rakovoditelite na institutite.

Izgledot na amblemot e: romb so
vpi{ani stilizirani bukvi {to upatuvaat na
imeto na Fakultetot, so siva boja spored
standardite CMYK  (C 10, M 7, Y 7, K 0), ispi{ani
na sina podloga so boja spored standardite
CMYK (C 91, M 42, Y 4, K 0).

Izgledot na znameto e: na svetlosiva
podloga spored standardite na CMYK  (C 10, M

7, Y 7, K 0), otpe~aten e amblemot na Fakultetot
vo sina boja spored standardite CMYK (C 91, M

42, Y 4, K 0) i e vramen simbol so bela boja.
Na Fakultetot se ustanovuva odora za

dekanot i za prodekanite koja e propi{ana so
akt na Univerzitetot, kako i odori na
rakovoditelite na institutite.

Odorite na rakovoditelite na
institutite se so temnosina boja so crven {al
na koj se izvezeni logoto na Fakultetot i imeto
na Univerzitetot i Fakultetot.

Odorata se nosi pri promocii, proslavi
i drugi sve~enosti na Fakultetot i
Univerzitetot, kako i pri pretstavuvawe na
Fakultetot na me|uuniverzitetski i
me|unarodni sredbi, soglasno so aktite na
Univerzitetot.

^len 12
Fakultetot ima svoi insignii koi gi

utvrduva Nastavno-nau~niot sovet, soglasno so
Statutot na Univerzitetot.
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Den na Fakultetot, nagradi i priznanija
^len 13

Den na Fakultetot e 19 juni, datumot
koga e osnovan Fakultetot.

^len 14
Po povod jubilei i drugi zna~ajni

nastani, kako i na promocii, Fakultetot
dodeluva nagradi, priznanija i sl.

Kriteriumite za nagraduvawe i vidot na
nagradite i priznanijata gi utvrduva Nastavno-
nau~niot sovet.

IV. DEJNOST NA FAKULTETOT

^len 15
Fakultetot ja organizira i ja ostvaruva

visokoobrazovnata, nau~noistra`uva~kata i
primenuva~kata, odnosno aplikativnata
visokostru~na  dejnost kako edinstven proces.

Vo vr{eweto na visokoobrazovnata,
nau~noistra`uva~kata i aplikativnata
visokostru~na  dejnost, Fakultetot:

1. go planira ostvaruvaweto i razvojot na
svoite dejnosti vo ramkite na
Univerzitetot za koi e osnovan vo
soglasnost so buxetskite  sredstva od
samofinansira~kite aktivnosti,
donacii i sli~no;

2. vr{i visokoobrazovna,
nau~noistra`uva~ka, primenuva~ka,
odnosno aplikativna dejnost vo edna ili
pove}e srodni, odnosno me|usebno
povrzani nau~ni i stru~ni disciplini,
vo edna ili pove}e srodni oblasti vo
ramkite na Univerzitetot, a, po
ovlastuvawe, i nadvor od ramkite na
Univerzitetot i se gri`i za nivniot
razvoj;

3. ostvaruva me|unarodna sorabotka so
srodni visokoobrazovni i nau~ni
ustanovi soglasno so Statutot na
Univerzitetot;

4. organizira kongresi, simpoziumi i drugi
nau~ni i stru~ni sobiri, kako i terenska
nastava vo zemjata i vo stranstvo soglasno
so Statutot na Univerzitetot;

5. vo ramkite na integriraniot
bibliote~no-informaciski sistem na
Univerzitetot, ja organizira rabotata
na Bibliotekata i ostvaruva

bibliote~no-informaciska i
dokumentaciona dejnost;

6. vr{i izdava~ka dejnost vo soglasnost so
aktite na Univerzitetot;

7. izdava uverenija i drugi dokumenti za
zavr{eni studii i drugi  vidovi
obrazovanie, spored uslovite utvrdeni
so Statutot na Univerzitetot, kako i
drugi dokumenti za statusot na studentot
vo tekot na studiraweto;

8. izdava dokumenti vrz osnova na
prodavawe na nau~ni i stru~ni uslugi i
proizvodi;

9. predlaga i prezema merki za
unapreduvawe i za{tita na standardot
na studentite i vrabotenite;

10. ostvaruva razli~ni formi za
nadgraduvawe, prodlabo~uvawe ili
pro{iruvawe na znaewata i
kontinuirano obrazovanie vo
soglasnost so aktite na Univerzitetot;

11. razmenuva  nau~ni  i  stru~ni  uslugi  i
proizvodi  so  doma{ni  i stranski
fizi~ki i pravni lica;

12. organizira stru~na i administrativna
slu`ba vo soglasnost so aktite na
Univerzitetot;

13. se gri`i i prezema merki za
usovr{uvawe na kadrite {to izveduvaat
visokoobrazovna i nau~noistra`uva~ka
dejnost i za kadrite vo Stru~nata i
administrativna slu`ba;

14. realizira doma{ni i me|unarodni
proekti vo soglasnost so aktite na
Univerzitetot;

15. se gri`i i prezema merki za tekovno i
investiciono odr`uvawe na objektite i
imotot;

16. gi ureduva formite na stru~no i
profesionalno usovr{uvawe;

17. vr{i i drugi raboti utvrdeni so zakon,
so Statutot i so drugite akti na
Univerzitetot.

V. VNATRE[NA ORGANIZACIJA NA
FAKULTETOT

^len 16
Za vr{ewe na svojata dejnost,

Fakultetot mo`e da gi osnova slednive
vnatre{ni organizacioni edinici: instituti,
katedri, centri, inspekciski tela,



6

Univerzitetski glasnik Br. 253,  5 avgust  2013

laboratorii, biblioteka, stru~ni slu`bi  i dr.
Pripadnosta na vrabotenite nastavnici

i sorabotnici kon odreden institut, odnosno
katedra, se utvrduva vrz osnova na nastavno-
nau~nata oblast na koja se izbrani.

Instituti i institutski laboratorii
^len 17

Institutite se osnovni vnatre{ni
nastavno-nau~ni organizacioni edinici na
Fakultetot. Vo ramkite na institutite se
formiraat institutski laboratorii.

^len 18
Institutite se formiraat za

opredeleno nau~noistra`uva~ko pole za
izveduvawe fundamentalni, razvojni i
aplikativni proekti i za izveduvawe nastavno-
obrazovna dejnost povrzana so soodvetnoto
nau~noistra`uva~ko pole.

Institut mo`e da se formira i da raboti
dokolku ima najmalku tri nastavnici i najmalku
deset nastavni disciplini - predmeti.

Vo ramkite na institutite mo`at da se
organiziraat katedri koi pripa|aat na
soodvetnoto nau~noistra`uva~ko pole.

^len 19
Institutite se osnovaat, se pripojuvaat

i se delat vo soglasnost so potrebite na
nau~noistra`uva~kata i nastavno-obrazovnata
rabota, za {to odlu~uva Nastavno-nau~niot
sovet na Fakultetot.

^len 20
Institutite, vo ramkite na svojata

dejnost:
1. sorabotuvaat pri podgotvuvaweto na

studiskite programi i programite za
istra`uva~kata rabota;

2. ostvaruvaat nastavno-obrazovna,
nau~noistra`uva~ka i aplikativna
dejnost;

3. gi razgleduvaat pra{awata i
problemite koi nastanuvaat pri
realiziraweto na studiskite programi
i ja naso~uvaat, usoglasuvaat
visokoobrazovnata, nau~noistra`u-
va~kata i primenuva~kata, odnosno
aplikativnata rabota;

4. so nau~noistra`uva~kata dejnost,
posebno so fundamentalnite istra`u-
vawa, razvivaat nau~ni disciplini, na

koi se temelat studiskite programi i
nau~nite disciplini so srodni ili
interdisciplinarni povrzani oblasti;

5. se gri`at za prenesuvaweto na
nau~noistra`uva~kite dostignuvawa i
novite znaewa vo nastavno-obrazovniot
proces i za nivnoto vklu~uvawe vo
studiskite programi vo trite ciklusi na
studii;

6. razvivaat sovremeni pedago{ki metodi;
7. se gri`at za stru~noto i za nau~noto

usovr{uvawe na nastavnicite i
sorabotnicite;

8. predlagaat temi za site organizirani
ciklusi na visokoto obrazovanie;

9. predlagaat u~ebnici, u~ebni pomagala i
stru~na literatura;

10. predlagaat ~lenovi na recenzentski
komisii;

11. vr{at i drugi raboti utvrdeni so ovoj
Pravilnik.

^len 21
Na Fakultetot se osnovani i

funkcioniraat slednive instituti so
laboratorii:

1. Institut za elektri~ni centrali i
razvodni postrojki (IECRP), so:

1.1.Laboratorija za relejna za{tita
1.2.Laboratorija za solarna energetika.

2. Institut za prenosni elektroenergetski
sistemi (IPEES), so:

2.1.Laboratorija za visok napon
2.2.Laboratorija za  pazarno

stopanisuvawe so elektri~na
energija.

3. Institut za elektri~ni ma{ini,
transformatori i aparati (IEMTA),
so:

3.1.Laboratorija za elektri~ni ma{ini,
transformatori i aparati.

4. Institut za elektrotermija, elektri~no
zavaruvawe, elektri~en soobra}aj
(IETEZES), so:

4.1.Laboratorija za elektrotermija
4.2.Laboratorija za osnovi na

elektrotehnikata
4.3.Laboratorija za elektromotorni

pogoni.
5. Institut za elektronika (IE), so:

5.1.Laboratorija za elektronika
5.2.Laboratorija za elektronski merewa
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5.3.Laboratorija za digitalno
procesirawe na signali.

6. Institut za telekomunikacii (ITK), so:
6.1.Laboratorija za telekomunikacii.

7. Institut za kompjuterski tehnologii i
in`enerstvo  (IKTI), so:

7.1.Laboratorija za kompjuterska
tehnika i informatika.

8. Institut za avtomatika i sistemsko
in`enerstvo (IASI), so:

8.1.Laboratorija za avtomatika i
sistemsko in`enerstvo.

9. Institut za elektri~ni merewa i
materijali (IEMM), so:

9.1.Laboratorija za elektri~ni merewa.
10. Institut za matematika i fizika

(IMF), so:
10.1.Laboratorija za fizika.

^len 22
So institutot rakovodi rakovoditel,

koj e nastavnik od soodvetniot institut.
Rakovoditelite na institutite se

izbiraat neposredno po izborot na dekan so
mandat od 4 godini, so mo`nost za u{te eden
reizbor.

Predlog za rakovoditel na institut
dava institutot, so mnozinstvo od vkupniot broj
na vraboteni vo nego, a go imenuva i go
razre{uva dekanot na Fakultetot.

Vo slu~aj na neusoglasenost pome|u
predlogot na institutot i odlukata na dekanot
odlu~uva Nastavno-nau~niot sovet.
Rakovoditelite za svojata rabota odgovaraat
pred dekanot.

Mandatot na postojnite rakovoditeli na
instituti im prodol`uva do izborot na novite
rakovoditeli koj se sproveduva po izborot na
noviot dekan.

V.d. dekanot mo`e da nazna~i i v.d.
rakovoditeli na instituti.

^len 23
Dekanot mo`e predvremeno da go

razre{i rakovoditelot na institutot vrz
osnova na li~no barawe od rakovoditelot i na
obrazlo`eno barawe na pove}e od polovinata
od vrabotenite vo soodvetniot institut.

Vo slu~aj rakovoditelot na institutot
da ne gi izvr{uva rabotite i dol`nostite od
svoja nadle`nost, dekanot mo`e da go razre{i
i pred istekot na vremeto za koe e izbran.

Dekanot go izvestuva Nastavno-nau~niot
sovet za razre{uvaweto na rakovoditelot.

Izborot na rakovoditel na mestoto na
razre{eniot rakovoditel na institut e spored
postapkata utvrdena so stav 2 od ~len 22 na ovoj
Pravilnik.

Mandatot na rakovoditelot so
predvremen izbor trae do krajot od vremeto za
koe bil izbran prethodniot (razre{en)
rakovoditel.

^len 24
Rakovoditelot na institutot gi ima

slednive prava i obvrski:
1. ja organizira i ja vodi rabotata na

institutot;
2. gi svikuva i gi vodi sostanocite na

institutot;
3. se gri`i za redovnoto izveduvawe na

nastavno-obrazovnata i na
nau~noistra`uva~kata rabota od
oblasta na institutot;

4. gi izvr{uva odlukite na organite na
edinicata, koi se odnesuvaat na rabotata
na institutot;

5. gi izvestuva organite na edinicata za
rabotata na institutot;

6. se gri`i nastavnata anga`iranost na
nastavnicite i sorabotnicite da bide
poramnomerna zaradi obezbeduvawe na
osnovnata plata;

7. gi izvestuva vrabotenite od instiutot
za rabotata na Dekanatskata uprava;

8. vr{i i drugi raboti {to }e mu gi
doverat organite na Fakultetot.

Katedri
^len 25

Katedrite se formiraat za nastavni
predmeti od ista ili srodna nau~na oblast, so
cel  usoglasuvawe i razvivawe na nastavno-
obrazovnata, nau~noistra`uva~kata i
aplikativnata dejnost.

Katedrata ja so~inuvaat nastavnicite i
sorabotnicite od ista ili srodna nau~na oblast
{to se neguva na Fakultetot.

Katedra mo`e da se formira vo ramkite
na institut ako ima najmalku dvajca nastavnici
i pet nastavni disciplini - predmeti.

Katedrite se osnovaat, se pripojuvaat i
se delat vo soglasnost so potrebite na nastavno-
obrazovnata i nau~noistra`uva~kata rabota.
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Vo rabotata na katedrata mo`e da se
vklu~at i studenti.

^len 26
Katedrata ima rakovoditel, koj, po

predlog na katedrata, se imenuva i se razre{uva
od dekanot. Odredbite {to se odnesuvaat na
rakovoditelot na institutot se primenuvaat i
na rakovoditelot na katedrata.

Rakovoditelot na katedrata za svojata
rabota e odgovoren pred rakovoditelot na
institutot i pred dekanot.

Fakultetski laboratorii
^len 27

Za prakti~no izveduvawe na nastavno-
obrazovnata, nau~noistra`uva~kata i
aplikativnata dejnost na Fakultetot se
formiraat i samostojni fakultetski
laboratorii.

Kako samostojna nastavno-nau~na
laboratorija na Fakultetot se formira
Fakultetskata kompjuterska laboratorija.

Nastavno-nau~niot sovet mo`e da
formira fakultetski laboratorii za
inspekciski i sertifikaciski dejnosti, za
ispituvawa i kalibracija i sli~no, od nau~nite
oblasti na Fakultetot.

Dekanot imenuva rakovoditel na
Fakultetskata laboratorija.

Centri
^len 28

Centrite se formiraat zaradi
izveduvawe, organizirawe i pottiknuvawe na
nau~noistra`uva~kata, primenuva~kata,
odnosno aplikativnata, dejnost kako i
nastavno-obrazovnata rabota, prenesuvawe na
upotrebata na sovremenite metodi na rabota,
soznanijata i dostignuvawata, kako i za
izveduvawe na informati~ki i informacisko-
dokumentaciski aktivnosti.

Rakovoditelot na centarot se imenuva
od dekanot.

^len 29
Nastavno-nau~niot sovet so odlukata za

formirawe na centar utvrduva za koja cel se
osnova centarot, prostorot kade {to }e bide
lociran, kadrovskata ekipiranost,
korisnicite, finansiskata konstrukcija na
raboteweto na centarot, kako i drugi raboti
bitni za negovoto funkcionirawe.

Centar mo`e da se formira dokolku se
obezbedeni prostorni i drugi materijalni
uslovi propi{ani so aktot za osnovawe.

^len 30
Na Fakultetot mo`e da se formira

Centar za transfer na tehnologija (CTT)
soglasnost so Statutot na Univerzitetot.

Inspekcisko telo
^len 31

Na Fakultetot se formira Inspekcisko
telo za elektrotehni~ki uredi, instalacii i
oprema.

Rabotata i organizacijata na
Inspekciskoto telo od stav 1 na ovoj ~len se vo
soglasnost so  propisite {to ja reguliraat
materijata za negovo formirawe, nadle`nosti
i sl.

Stru~na i administrativna slu`ba
^len 32

Stru~nite i administrativnite raboti
gi vr{i Stru~nata i administrativna slu`ba
na Fakultetot kako del od integriranata
Stru~na i administrativna slu`ba na
Univerzitetot.

So Slu`bata na Fakultetot rakovodi
sekretar, koj za svojata rabota e odgovoren pred
dekanot i pred generalniot sekretar na
Univerzitetot.

^len 33
Sekretarot, po predlog na dekanot, se

izbira os strana na Nastavno-nau~niot sovet
na Fakultetot.

Za sekretar mo`e da bide izbrano lice
so zavr{eno visoko obrazovanie,praven
fakultet i 4 godini rabotno iskustvo vo
strukata po diplomiraweto.

^len 34
Sekretarot na Fakultetot:
- se gri`i za podgotvuvaweto i

obrabotkata na materijalite za
sednicite na organite na Fakultetot,
kako i za podgotvuvaweto na odlukite i
op{tite akti {to gi donesuvaat ovie
organi i tela;

- gi sledi propisite i im uka`uva na
organite na Fakultetot;

- se gri`i za urednosta i a`urnosta na
rabotata po predmetite i podgotvuva-
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weto na drugite materijali i za taa cel
svikuva i rakovodi so rabotnite
sostanoci na Stru~nata i
administrativna slu`ba;

- go sledi izvr{uvaweto na odlukite i
zaklu~ocite na organite na Fakultetot
i za toa go izvestuva dekanot;

- se gri`i za izvr{uvaweto na rabotite
po nalog na generalniot sekretar na
Univerzitetot „Sv. Kiril i Metodij”
vo Skopje;

- vr{i i drugi raboti soglasno so
Statutot i drugite akti na Univerzi-
tetot i na Fakultetot.

^len 35
Sekretarot e odgovoren za rabotata na

Stru~nata i administrativna slu`ba na
Fakultetot.

Nastavno-nau~niot sovet mo`e da go
razre{i sekretarot na Fakultetot, po predlog
na dekanot na Fakultetot i generalniot
sekretar na Univerzitetot, dokolku vo
sprovedena postapka se utvrdi deka negovata
rabota e sprotivna na zakonot, aktite na
Univerzitetot i ovoj Pravilnik i koga }e
oceni deka ne gi vr{i rabotite od svojata
nadle`nost.

^len 36
Pobliski odredbi za organizacijata i

vr{eweto na rabotite vo Stru~nata i
administrativna slu`ba se utvrduvaat so aktite
na Univerzitetot.

Biblioteki
^len 37

Bibliotekata na Fakultetot, kako
organizaciona edinica vo ramkite na
Stru~nata i administrativna slu`ba na
Fakultetot, u~estvuva i dava svoj pridones vo
kreiraweto na politikata na bibliote~noto
rabotewe vo ramkite na integriraniot
bibliote~en sistem na Univerzitetot.

Bibliotekata na Fakultetot ja sobira,
ja ureduva i ja rasporeduva nau~nata, studiskata
i stru~nata literatura i na nastavno-nau~nite
kadri, na sorabotnicite i na studentite im gi
dava informaciite i znaewata za studiite i za
nau~nata rabota, gi obrazuva od gledna to~ka
na upotrebata na bibliote~niot fond i od
gledna to~ka na baraweto informacii i

izrabotuva bibliografija za visoko-
obrazovnite nastavnici i nau~ni rabotnici.

^len 38
Nastavno-nau~niot sovet mo`e da

inicira formirawe na vnatre{na organiza-
ciona edinica po obrazlo`en predlog od
dekanot i od Dekanatskata uprava.

VI.OSNOVAWE ORGANIZACIJA

^len 39
Po inicijativa na Fakultetot,

Univerzitetot mo`e da osnova druga
organizacija soglasno so Statutot na
Univerzitetot.

VII. ORGANI NA FAKULTETOT

^len 40
Organi na Fakultetot se: Nastavno-

nau~en sovet, dekan i Dekanatska uprava.

Nastavno-nau~en sovet
^len 41

Nastavno-nau~niot sovet na Fakultetot
e stru~en organ.

^len 42
^lenovi na Nastavno-nau~niot sovet se:

redovnite i vonrednite profesori i docentite,
kako i pretstavnici koi gi izbiraat studentite.
Pretstavnicite na studentite se izbiraat od
Studentskiot parlament na Fakultetot. Brojot
na  pretstavnicite  od  redot  na  studentite  ne
mo`e  da  bide pomal od 10% od vkupniot broj
~lenovi na Nastavno-nau~niot sovet, odnosno
pretstavuva prviot nareden cel broj od 10%.
Brojot na studentite vo Nastavno-nau~niot
sovet e promenliv vo zavisnost od vkupniot broj
~lenovi na Nastavno-nau~niot sovet.

Mandatot na studentite vo Nastavno-
nau~niot sovet e dve godini.

^len 43
Pretstavnicite na studentite se

izbiraat od Studentskiot parlament na
Fakultetot. Pretstavnicite na studentite se
zastapeni so najmalku 1 od sekoja studiska
godina. Studentskiot parlament izbira i eden
pretstavnik na studentite zapi{ani na vtor
ciklus studii.
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Promenata na brojot na pretstavnicite
se konstatira pri utvrduvaweto na kvorumot na
sednica na Nastavno-nau~niot sovet, odnosno
najmalku na dve godini.

^len 44
Prisustvoto na sednicite na Nastavno-

nau~niot sovet e zadol`itelno.
^lenovite izbrani vo komisiite i

telata na NNS imaat pravo i obvrska da
u~estvuvaat vo nivnata rabota.

^len 45
Nastavno-nau~niot sovet, za studiskite

programi od vtor ciklus, mo`e da formira
nastavno-nau~ni kolegiumi so koi rakovodat
koordinatori.

Nekolku srodni studiski programi mo`at
da formiraat eden nastavno-nau~en kolegium.

Nadle`nosti i odlu~uvawe na Nastavno-
nau~niot sovet

^len 46
Nastavno-nau~niot sovet:
- donesuva pravilnik na edinicata;
- donesuva ~etirigodi{na programa za

razvoj i godi{na programa za rabota;
- utvrduva najmalku eden kandidat za dekan

i predlogot  go dostavuva do rektorot
na Univerzitetot;

- izbira prodekani;
- izbira ~lenovi vo Univerzitetskiot

senat;
- mu predlaga na Univerzitetskiot senat

studiski programi;
- mu predlaga na Univerzitetskiot senat

studiski programi na angliski jazik;
- donesuva programa za

nau~noistra`uva~ka rabota;
- donesuva plan za realizacija na

nastavata;
- donesuva programa za stru~no i

profesionalno usovr{uvawe i za
razli~ni oblici za neformalno u~ewe;

- donesuva predlog-plan na studii po
dale~inski pat, koj go usvojuva
Univerzitetskiot senat po prethodno
mislewe na Rektorskata uprava;

- ja sproveduva postapkata i vr{i izbor
vo nastavno-nau~ni zvawa - docent i
vonreden profesor, vo sorabotni~ki
zvawa, vo zvaweto asistent-doktorand,

kako i vr{i izbor vo nau~ni i naslovni
zvawa;

- ja sproveduva postapkata za izbor na
redovni profesori;

- ja razgleduva inicijativata za
predvremeno prestanuvawe na izborot;

- predlaga broj na studenti koi se
zapi{uvaat na prv, vtor i tret ciklus
studii;

- predlaga voveduvawe participacija na
tro{ocite na studirawe;

- go razgleduva izve{tajot za rabota na
dekanot;

- na Dekanatskata uprava i predlaga
merki za sozdavawe i usovr{uvaweto na
nastavno-nau~niot podmladok i za
rabota so osobeno uspe{ni i
talentirani studenti;

- donesuva Pravila za studirawe;
- na Dekanatskata uprava i predlaga

merki i odlu~uva za unapreduvawe  na
nastavnata, nau~noistra`uva~kata i
primenuva~kata, odnosno aplikativnata
rabota i za kompjuterskata mre`a;

- odobruva otsustva od rabota na
nastavniot i sorabotni~kiot kadar;

- utvrduva potreba od novi nastavnici,
sorabotnici i asistenti-doktorandi;

- im dava soglasnost na nastavnicite za
izveduvawe nastava na drug fakultet;

- im dava predlog-soglasnost na
nastavnicite za izveduvawe nastava na
drug univerzitet;

- izbira svoi pretstavnici vo Odborot za
sorabotka i doverba so javnosta;

- izbira ~lenovi na Disciplinskata
komisija za odgovornost na studentite;

- pokanuva viziting-profesori,
afirmirani nau~nici i stru~waci od
praktikata;

- izbira i razre{uva sekretar na
edinicata;

- gi izbira ~lenovite na komisijata i
potkomisiite za samoevaluacija i
donesuva upatstvo za evaluacija na
Fakultetot;

- odlu~uva za Bibliotekata, za
bibliote~no-informaciskiot sistem i
za ostvaruvaweto na bibliote~no-
informaciskata i dokumentacionata
dejnost, vo soglasnost so Statutot na
Univerzitetot;
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- odlu~uva za organizirawe na
me|unarodni sobiri, simpoziumi,
kongresi, sovetuvawa i sl.;

- odlu~uva za ostvaruvaweto na
me|unarodnata sorabotka soglasno so
Statutot na Univerzitetot;

- sklu~uva dogovori za sorabotka so
stranski univerziteti soglasno so
Zakonot za visokoto obrazovanie;

- odlu~uva za sklu~uvawe na dogovori za
dvojna diploma (double degree) ili
zaedni~ka studiska programa (joint

degree) soglasno so Zakonot za visokoto
obrazovanie;

- organizira razli~ni oblici na
neformalno u~ewe soglasno so Zakonot
za visokoto obrazovanie;

- donesuva programa za vklu~uvawe na
viziting profesori od stranstvo
soglasno so Zakonot za visokoto
obrazovanie;

- izbira ~lenovi na recenzentski i drugi
komisii;

- odlu~uva za vnatre{nite organizacioni
edinici na Fakultetot;

- vr{i i drugi raboti utvrdeni so zakon,
Statutot na Univerzitetot, so ovoj
Pravilnik i so drugite akti na
Univerzitetot i na Fakultetot.
Nastavno-nau~niot sovet polnova`no

odlu~uva dokolku na sednicata  prisustvuvaat
pove}e od polovinata od vkupniot broj negovi
~lenovi, a  odlukite  gi  donesuva  so  mnozinstvo
glasovi od prisutnite ~lenovi.

Vo rabotata na Nastavno-nau~niot sovet
u~estvuva i sekretarot, bez pravo na
odlu~uvawe.

Pri izborot vo nastavno-nau~ni i
nastavni zvawa ne u~estvuvaat studentite.

Za rabotite od stav 1, alinei 1, 3, 4, 5,
12 i 13 na ovoj ~len, Nastavno-nau~niot sovet
mo`e polnova`no da odlu~uva dokolku se
prisutni dve tretini od vkupniot broj negovi
~lenovi, a odlukata se smeta za donesena ako za
nea glasalo mnozinstvoto od prisutnite
~lenovi na Sovetot.

^len 47
Nastavno-nau~niot sovet odlu~uva so

javno glasawe, osven za rabotite utvrdeni so
zakon i so Statutot na Univerzitetot, za koi e
dadena mo`nost Nastavno-nau~niot sovet da
odlu~i da glasa tajno.

Odlukata za na~inot na glasaweto se
donesuva so javno glasawe.

^len 48
Sednicite na Nastavno-nau~niot sovet

gi svikuva i so niv rakovodi dekanot na
Fakultetot.

Vo otsustvo na dekanot, po negovo
ovlastuvawe, so sednicata na Nastavno-
nau~niot sovet rakovodi eden od prodekanite.

Dekanot e dol`en da svika sednica na
Nastavno-nau~niot sovet dokolku toa go bara
1/3 od ~lenovite.

^len 49
Fakultetot, od redot na profesorite,

so tajno glasawe izbira dva pretstavnika vo
Senatot na Univerzitetot.

Predlozite na kandidati za ~lenovi na
Senatot na Univerzitetot gi podnesuvaat
institutite.

Mandatot na ~lenovite na Senatot na
Univerzitetot trae ~etiri godini, so pravo na
u{te eden posledovatelen mandat.

Dekan
^len 50

Dekanot e rakovoden organ.
Dekanot go zastapuva i go pretstavuva

Fakultetot vo zemjata i vo stranstvo, vo
soglasnost so Statutot na Univerzitetot.

Vr{eweto na dol`nosta dekan e
nespoivo so vr{eweto na druga dr`avna
funkcija ili funkcija vo politi~ka partija.

Nadle`nost na dekan
^len 51

Dekanot, vo ramkite na vr{eweto na
svojata rakovodna funkcija:

- gi izvr{uva odlukite i zaklu~ocite na
Senatot i rektorot na Univerzitetot;

- gi sproveduva ovlastuvawata preneseni
od rektorot soglasno so Statutot na
Univerzitetot;

- gi izvr{uva odlukite i zaklu~ocite na
Nastavno-nau~niot sovet i na
Dekanatskata uprava;

- se gri`i za usoglaseno vr{ewe na
visokoobrazovnata, nau~no-
istra`uva~kata i aplikativnata
dejnost;

- gi svikuva sednicite na Nastavno-
nau~niot sovet i na Dekanatskata
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uprava, go predlaga dnevniot red i
pretsedava so niv;

- gi podgotvuva i gi predlaga aktite i
materijalite za pra{awa za koi
odlu~uva Dekanatskata uprava;

- na Nastavno-nau~niot sovet mu
podnesuva predlozi na odluki i
zaklu~oci za pra{awata ~ie
razgleduvawe i re{avawe e vo negova
nadle`nost;

- raspi{uva konkurs za izbor na lica
izbrani vo nastavno-nau~ni, nau~ni i
sorabotni~ki zvawa, {est meseci pred
istekot na vremeto za koe se izbrani;

- gi promovira studentite {to zavr{ile
prv i vtor ciklus na studii i dodeluva
nagradi;

- upravuva so imotot na Fakultetot i se
gri`i za negovoto odr`uvawe, vo
ramkite na ovlastuvawata opredeleni so
Statutot na Univerzitetot i so ovoj
Pravilnik;

- pokrenuva inicijativa za predvremen
prestanok na izborot vo zvawe;

- potpi{uva uverenija i drugi dokumenti
{to se izdavaat za studentite vo tekot
na studiite i po diplomiraweto;

- odlu~uva za pravata i obvrskite od
rabotniot odnos koi ne se vo nadle`nost
na organite i telata na Univerzitetot
i Fakultetot;

- go potpi{uva dogovorot za vrabotuvawe
na licata izbrani vo zvawe zaedno so
rektorot;

- odlu~uva za barawata na studentite
dokolku ne e poinaku uredeno so aktite
na Univerzitetot;

- vr{i i drugi raboti soglasno so zakon,
so Statutot na Univerzitetot i so ovoj
Pravilnik.
Na nastavnikot koj ne go ispolnuva

minimalniot broj na ~asovi pri utvrduvawe na
nastavna dejnost za u~ebnata godina/semestar so
odlukata za rasporedot na ~asovite i nastavata
(obezbedenost na nastavata), dekanot so re{enie
mu opredeluva (dodeluva) ~asovi na nastava od
srodna nau~na oblast. Vkupniot broj na ~asovi
nastava, po mo`nost, se raspredeluva
ramnomerno.

Protiv re{enieto od stav 2 na ovoj ~len,
nastavnikot mo`e da podnese prigovor do
Nastavno-nau~niot sovet na Fakultetot vo rok
od 8 dena smetano od denot na priemot na
re{enieto.

Dekanot e dol`en, najmalku edna{ vo
godinata, do Nastavno-nau~niot sovet i do
rektorot na Univerzitetot da podnesuva
izve{taj za svojata rabota.

Dekanot e odgovoren za zakonitosta i
statutarnosta na rabotata na organite na
Fakultetot i ima pravo i dol`nost da zapre od
izvr{uvawe op{t akt i odluka na ovie organi
za koi smeta deka ne se vo soglasnost so zakonot,
so Statutot na Univerzitetot, so ovoj
Pravilnik i so drugite akti na Univerzitetot
i na Fakultetot i za toa go izvestuva rektorot
koj  donesuva odluka po spornoto pra{awe.

Za vr{ewe na del od svoite prava i
obvrski, dekanot mo`e da ovlastuva oddelni
prodekani.

Izbor i razre{uvawe na dekan
^len 52

Dekanot se izbira od redot na redovnite
i vonrednite profesori na  Fakultetot, a
dokolku nema redovni i vonredni profesori, i
od redot na docentite, za vreme od ~etiri
godini, so pravo na u{te eden izbor, pod
uslovite utvrdeni so Statutot na
Univerzitetot.

Rektorot go izbira dekanot po predlog
na Nastavno-nau~niot sovet.

Izborot na dekan go potvrduva Senatot.

Utvrduvawe kandidat za izbor na dekan
^len 53

Utvrduvaweto na kandidat-i za izbor na
dekan  i izborot na dekan se vr{at na na~in i
vo postapka utvrdeni so Statutot na
Univerzitetot.

Prestanok na funkcijata dekan
^len 54

Na dekanot funkcijata  mu prestanuva i
pred istekot na mandatot:

1. ako bide razre{en;
2. ako podnese ostavka;
3. ako mu prestanal rabotniot odnos;
4. vo drugi slu~ai utvrdeni so zakon i so

Statutot na Univerzitetot.

^len 55
Ako Nastavno-nau~niot sovet ne go

prifati izve{tajot za rabotata na dekanot, se
poveduva postapka za negovo razre{uvawe.
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Nastavno-nau~niot sovet za razre{u-
vaweto na dekan odlu~uva na ist na~in kako za
utvrduvawe predlog-kandidat za dekan.

Dekanot koj e razre{en ima pravo na
prigovor do Senatot vo rok od 7 dena od denot
na razre{uvaweto.

Odlukata na Senatot po prigovorot e
kone~na.

Ako dekanot e razre{en, do izborot na
nov dekan, rektorot nazna~uva v.d. dekan
soglasno so Statutot na Univerzitetot.

Odredbata od prethodniot stav se
primenuva i vo slu~aite koga mandatot na
dekanot prestanal vo drugi slu~ai utvrdeni so
~len 57 od ovoj Pravilnik.

Prodekani
^len 56

Za vr{ewe na del od svoite prava i
obvrski, dekanot mo`e da gi ovlastuva
prodekanite. Prodekanite vr{at raboti {to
}e im gi opredeli dekanot za oblasti od dejnosta
na Fakultetot.

^len 57
Fakultetot ima tri prodekani, koi gi

predlaga dekanot.

^len 58
Prodekanite se izbiraat od strana na

Nastavno-nau~niot sovet po predlog na
novoizbraniot dekan.

Glasaweto za izbor na prodekani se
sproveduva na ist na~in kako za izbor na dekan.

Prodekanite se izbiraat od redot na
redovnite i vonrednite profesori i docentite.

Mandatot na prodekanite, po pravilo,
e ~etiri godini so pravo na u{te eden izbor.

^len 59
Prodekanite za svojata rabota

odgovaraat pred dekanot.
Dekanot mo`e da podnese predlog do

Nastavno-nau~niot sovet za razre{uvawe na
nekoj od prodekanite vo slu~aj ako toj so svoeto
rabotewe bitno go naru{il raboteweto na
Fakultetot, ja zloupotrebil svojata funkcija
ili nesovesno ja izvr{uva funkcijata na koja e
izbran, ili na li~no barawe od prodekanot.

^len 60
Vr{eweto na dol`nosta prodekan e

nespoivo so vr{eweto na druga dr`avna
funkcija ili funkcija vo politi~ka partija.

Prodekanot istovremeno ne mo`e da
bide i rakovoditel na nastavno-nau~na
organizaciona edinica na Fakultetot.

So prestanok na mandatot na dekanot
prestanuva funkcijata (mandatot) na
prodekanite.

Mandatot na postojnite prodekani im se
prodol`uva do izborot na novite prodekani koj
se sproveduva po izborot na noviot dekan.
V.D. dekanot mo`e da nazna~i v.d. prodekani.

Dekanatska uprava
^len 61

Dekanatskata uprava e organ na
upravuvawe na Fakultetot i ima 15 ~lena.

Dekanatskata uprava ja so~inuvaat:
dekanot, prodekanite, pretsedatelot na
Studentskiot parlament na Fakultetot i
rakovoditelite na institutite.

Vo rabotata na Dekanatskata uprava
u~estvuva i sekretarot na Fakultetot bez pravo
na odlu~uvawe.

^len 62
Dekanatskata  uprava, vo ramkite na

svojata nadle`nost:
- se gri`i za ostvaruvawe na dejnosta i

razvojot na Fakultetot i za  odnosite
so  po{irokata op{testvena zaednica i
dr`avnite organi;

- donesuva akti i go sledi nivnoto
izvr{uvawe, osven aktite koi se vo
nadle`nost na Nastavno-nau~niot sovet;

- go usvojuva finansiskiot plan i
donesuva zavr{na smetka (finansiskiot
godi{en izve{taj) vo ramkite na
edinstveniot finansiski plan na
Univerzitetot i konsolidiranata
zavr{na  smetka  na  Univerzitetot;

- soglasno so zakon, na Univerzitetot mu
predlaga izmena ili pro{iruvawe na
dejnosta;

- gi podgotvuva i gi predlaga aktite i
materijalite za pra{awa za koi
odlu~uvaat  Nastavno-nau~niot sovet i
dekanot;

-  odlu~uva po predlozite od Nastavno-
nau~niot sovet;

- odlu~uva za predlo`enite merki za
sozdavawe i usovr{uvawe na nastavno-
nau~en podmladok i za rabota so osobeno
uspe{ni i talentirani studenti;
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- odlu~uva za predlo`enite merki za
unapreduvawe na nastavnata, nau~no-
istra`uva~kata i aplikativnata rabota
i za kompjuterskata mre`a na
Fakultetot;

- odlu~uva za rasporedot na ~asovite i
nastavata (obezbedenost na nastavata) na
predlog na institutite;

- go opredeluva obemot na u~estvo vo
nastavno-obrazovniot proces na
asistentite-doktorandi;

- donesuva programa za studiski prestoi
na sorabotnicite/asistentite-dokto-
randi, studentite i za realizacija na
viziting profesori od Fakultetot na
stranski univerziteti;

- donesuva plan za javni nabavki;
- donesuva odluki za javni nabavki {to se

vo nadle`nost na organot na
upravuvawe, soglasno so Zakonot za javni
nabavki i aktite na Univerzitetot;

- odlu~uva po barawa na studentite
dokolku toa ne e vo nadle`nost na
dekanot;

- vr{i  i  drugi  raboti  opredeleni  so
ovoj Pravilnik.

^len 63
Dekanatskata uprava raboti na sednici.

Dekanatskata uprava ja svikuva i na sednicite
pretsedava dekanot.

Dekanatskata uprava mo`e da raboti
dokolku na sednicata se prisutni pove}e od
polovinata od vkupniot broj ~lenovi.

Odlukite se smetaat za doneseni dokolku
za niv glasale pove}e od polovinata od
~lenovite na Dekanatskata uprava.                                                                                                                                                                                                                                                                

VIII STRU^NI TELA NA FAKULTETOT

Nastavno-nau~en kolegium na studiska
programa za vtor ciklus studii

^len 64
Za organizirawe na vtoriot ciklus

studii, za sekoja studiska programa, se formira
nastavno-nau~en kolegium na studiska programa
za vtor ciklus studii (vo natamo{niot tekst:
kolegium).

 Kolegiumot ima prava i obvrski koi se
uredeni so aktite na  Univerzitetot i so ovoj
Pravilnik.

 Kolegiumot go so~inuvaat nastavnicite
koi izveduvaat nastava po predmetite {to se
utvrdeni so studiskata programa.

Nadle`nost na kolegiumot
^len 65

 Kolegiumot:
- mu predlaga na Nastavno-nau~niot sovet

uslovi i kriteriumi za zapi{uvawe
studenti na vtor ciklus studii i za
selekcija na kandidatite;

- dostavuva predlog do Nastavno-nau~niot
sovet za uslovite za zapi{uvawe na
kandidatite koi imaat zavr{eno
studiski programi na drugi fakulteti;

- se gri`i za realizacija na postapkata
za prijavuvawe i za selekcija na
kandidatite vo soglasnost so uslovite
od konkursot;

- rasprava po prigovori vo vrska so upisot
i nosi odluki po niv;

-  podnesuva do Nastavno-nau~niot sovet
izve{taj za brojot na zapi{ani studenti
po studiski programi,

- ja podgotvuva i ja sproveduva postapkata
za prijava, odbrana i ocena na
magisterskiot trud,

- gi podgotvuva to~kite od dnevniot red
na sednicite na Nastavno-nau~niot
sovet koi se odnesuvaat na postapkata za
prijavuvawe, ocena i odbrana na
magisterskite trudovi i gi dostavuva do
direktorot;

- dostavuva mislewe do Nastavno-
nau~niot sovet za podobnost na
prijavena tema za izrabotka na
magisterski trud;

- na Nastavno-nau~niot sovet mu predlaga
naslovi na temite na magisterskite
trudovi;

- na  Nastavno-nau~niot sovet mu predlaga
mentori na kandidatite;

- na Nastavno-nau~niot sovet mu predlaga
komisii za ocena i odbrana na
magisterskite trudovi;

- utvrduva ekvivalencija na polo`enite
ispiti spored starite i novite studiski
programi i ja dostavuva do dekanot za
donesuvawe re{enie;

 - dostavuva predlog do Nastavno-nau~niot
sovet za voveduvawe novi studiski
programi i za izmeni i dopolnuvawa na
studiskite programi od vtoriot ciklus
na studii;

- vr{i i drugi raboti po barawe na
dekanot Nastavno-nau~niot sovet.
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Rakovoditel na kolegiumot
^len 66

So kolegiumot rakovodi rakovoditel.
Kolegiumot go izbira rakovoditelot od

redot na svoite ~lenovi.
Rakovoditelot na kolegiumot se izbira

so mandat od 2 godini, so mo`nost za reizbor.
Rakovoditelot:

- ja organizira i ja rakovodi rabotata na
kolegiumot;

- gi podgotvuva, gi svikuva i gi vodi
sednicite na kolegiumot;

- se gri`i za redovno izvr{uvawe na
rabotite {to proizleguvaat od
nadle`nosta na kolegiumot;

- gi izvestuva organite na Fakultetot  za
rabotata na kolegiumot;

- gi sproveduva odlukite, zaklu~ocite i
drugite akti na kolegiumot;

- gi potpi{uva zapisnicite od sednicite
na kolegiumot;

- vr{i i drugi raboti {to proizleguvaat
od nadle`nosta na kolegiumot i po
barawe na Nastavno-nau~niot sovet i
dekanot.

^len 67
Odredbite od ovoj Pravilnik za

kolegiumot i rakovoditelot soodvetno se
primenuvaat i za specijalisti~kite studii
dokolku se organiziraat.

Za pra{awata za koi odlu~uva Nastavno-
nau~niot sovet, predlozite i mislewata na
kolegiumot se dostavuvaat do Nastavno-
nau~niot sovet vo funkcija na odlu~uvaweto, a
Nastavno-nau~niot sovet nema obvrska da gi
prifati.

Odbor za sorabotka i doverba so javnosta
^len 68

Za da ostvari sorabotka i doverba so
javnosta, delovnata zaednica, profesionalnite
komori i so drugi institucii i zdru`enija na
gra|ani od podra~jeto vo koe gi vr{i
visokoobrazovnata dejnost i nau~noistra-
`uva~kata  rabota,  kako  i  za da ostvari javnost
i odgovornost za vr{eweto na dejnosta od javen
interes, Fakultetot formira fakultetski
Odbor za sorabotka i doverba so javnosta.

Za ~len na Odborot za sorabotka i
doverba so javnosta ne mo`e da bide lice koe
soglasno so ~lenot 43 od Zakonot za ustanovite
ne mo`e da bide ~len na organ na upravuvawe
na ustanova.

Odborot za sorabotka i doverba so
javnosta broi 9 (devet) ~lena i toa:

- tri ~lena izbira Nastavno-nau~niot
sovet, od koi 2 (dva)  od nastavno-
nau~niot kadar i 1 (eden) student po
predlog od Studentskiot parlament na
Fakultetot;

- 1 ~len-Sobranieto na Republika
Makedonija;

- 1~len-Ministerstvoto za obrazovanie i
nauka;

- 1 ~len-Sovetot na Grad Skopje;
- 1 ~len-Sovetot na op{tina Karpo{;
- 1 ~len-pretstavnik na Sojuzot na

stopanski komori;
- 1 ~len-pretstavnik od Komorata na

ovlasteni arhitekti i ovlasteni
in`eneri.
Pobliskite kriteriumi i

nadle`nostite na Odborot za sorabotka i
doverba so javnosta se utvrdeni so zakon i so
podzakonski akti.

Odbor za poddr{ka (alumni) na
Fakultetot

^len 69
Zaradi ostvaruvawe kontinuitet na

diplomiranite studenti na trite ciklusi na
studii,  Fakultetot osnova Odbor za poddr{ka
(alumni).

Odborot za poddr{ka ima osnovna cel
da gi prodol`i kontaktite i da vospostavi
sorabotka so studentite {to zavr{ile studii
na Fakultetot so cel razvoj na in`enerskite
nauki.

Rabotata na Odbor za poddr{ka e
usoglasena so Centarot za kariera na
Fakultetot.

Upravata donesuva akt so koj }e gi uredi
organizacijata i na~inot na funkcionirawe na
Odborot.

IX .PRIMENA NA AKTITE NA
UNIVERZITETOT

^len 70
Odredbite od Statutot i drugite akti

na Univerzitetot so koi se reguliraat
visokoobrazovnata dejnost, nastavno-nau~nite
i sorabotni~kite zvawa, studentite,
samoevaluacijata, finansiraweto na dejnosta i
imotot na Fakultetot, izdava~kata dejnost, za
vr{ewe na stru~nite i administrativnite
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raboti i dr.  soodvetno se primenuvaat vo
raboteweto na Fakultetot.

X. DELOVNI^KI PRA[AWA

^len 71
Na~inot na rabota (delovni~ki

pra{awa) na Nastavno-nau~niot sovet,

Dekanatskata uprava, rabotnite i

stru~nite tela i komisii kako i na

institutite e utvrden so Aneks 1, koj e

sostaven del na ovoj Pravilnik.

XI. STUDII

^len 72
Fakultetot organizira studii od trite

ciklusi na studii: prv ciklus/ dodiplomski
studii, vtor ciklus-magisterski studii i tret
ciklus na studii- doktorski studii.

^len 73
Nastavnite obvrski se sostojat od:

predavawa, auditoriumski i laboratoriski
ve`bi, izrabotka na seminarski raboti,
elaborati, proekti, izrabotka na doma{ni
raboti, klini~ka praktika, studentska stru~na
praktika, terenska nastava, konsultacii i
ispiti, vo obem utvrden so studiskata  programa.

Preliminarniot raspored na nastavnite
obvrski, kako {to se: predavawa, ve`bi,
konsultacii i parcijalni i zavr{ni ispiti se
objavuva pred po~etokot na u~ebnata godina, a
kone~niot raspored pred po~etokot na sekoj
semestar na veb stranicata na Fakultetot.

^len 74
Za sekoj predmet {to se predava treba

da postoi objaven u~ebnik, skripta ili
umno`eni predavawa na makedonski jazik.

Ako u~ebnikot, odnosno u~ebnoto
pomagalo ne ja pokriva celata predmetna
programa, toga{ dol`nost e na nastavnikot na
po~etokot na semestarot, na studentite da im ja
stavi na raspolagawe razlikata na neobjaveni
predavawa vo vid na umno`eni predavawa.

Za sekoj predmet od koj se izveduvaat
auditoriumski ve`bi treba da postoi zbirka
na zada~i ili umno`eni zada~i.

Za sekoj predmet od koj se izveduvaat
laboratoriski ve`bi treba da postoi upatstvo
za izrabotka na ve`bite.

Programi za stru~no i profesionalno
usovr{uvawe

^len 75
Na Fakultetot mo`at da se

organiziraat razli~ni programi na stru~no,
odnosno profesionalno usovr{uvawe vo
ramkite na konceptot na do`ivotno u~ewe
soglasno so zakon, Statutot i drugite akti na
Univerzitetot.

So odlukata za organizirawe na studii
od stav 1 na ovoj ~len se ureduvaat uslovite za
zapi{uvawe, sledewe i zavr{nata proverka na
znaewe na licata {to gi posetuvale ovie
programi, kako i cenata {to ja pla}aat za nivna
poseta.

Pokraj programite od stav 1 na ovoj
~len, Fakultetot mo`e da organizira razli~ni
oblici na neformalno u~ewe soglasno so zakon.
Odluka donesuva Nastavno-nau~niot sovet, po
predlog na Dekanatskata uprava.

Promocija na zavr{eni studenti
^len 76

Na Fakultetot najmalku edna{ vo tekot
na godinata se vr{i promocija na studentite
{to diplomirale. Diplomite i nagradite na
najdobrite diplomirani studenti gi dodeluva
dekanot na Fakultetot na sve~enost.

XII. OTSUSTVO OD RABOTA

^len 77
Na nastavnicite i na sorabotnicite

vraboteni na Fakultetot, odnosno
Univerzitetot, na sekoi pet godini mo`e da im
se odobri plateno otsustvo vo traewe do edna
godina, odnosno neplateno otsustvo vo traewe
do tri godini zaradi stru~no, odnosno nau~no
usovr{uvawe vo soodvetnata nau~na oblast.

Licata {to koristat plateno otsustvo
vo traewe od edna godina mo`at da koristat i
neplateno otsustvo u{te dve godini.

Nastavno-nau~niot sovet odlu~uva za
otsustvoto od stav 1 na ovoj ~len na predlog od
institutot kade {to pripa|a nastavnikot,
odnosno sorabotnikot, vo koj predlog se
naveduva deka e obezbedena zamena.

^len 78
Lice izbrano vo nastavno-nau~no zvawe

na {est godini izvr{ena rabota ima pravo na
prodlabo~uvawe na usovr{uvaweto na
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podra~jeto koe e predmet na negovo
istra`uvawe vo vkupno traewe od najmnogu 12
meseci, pri {to pedago{kata obvrska (dr`ewe
nastava) se preraspredeluva na drugi
nastavnici, taka {to ne smee nivnata
optovarenost da se zgolemi za pove}e od edna
tretina.

Uslovite za koristewe na pravata od
stavovite 1 i 2 od ovoj ~len poblisku se uredeni
so Statutot na Univerzitetot.

^len 79
Za vreme na platenoto otsustvo od

~lenovite 77 i 78, nastavnikot, odnosno
sorabotnikot dobiva nadomestok vo visina od
sredstvata {to se opredeleni so buxetot na RM.

XIII. PREODNI I ZAVR[NI ODREDBI

^len 80
Tolkuvawa na odredbite na ovoj

Pravilnik dava Nastavno-nau~niot sovet.
Soglasnost na ovoj Pravilnik dava

Senatot na Univerzitetot „Sv. Kiril i
Metodij” vo Skopje.

^len 81
Op{tite akti na Fakultetot se

objavuvaat vo javnoto glasilo na Univerzitetot
i stapuvaat vo sila so denot na objavuvaweto.

^len 82
Odredbite od ovoj Pravilnik za

sorabotnicite }e se primenuvaat soglasno so
rokovite utvrdeni so Zakonot za izmenuvawe i
dopolnuvawe na Zakonot za visokoto
obrazovanie.

^len 83
Odborot za sorabotka i doverba so javnosta

}e se formira po donesuvaweto na
podzakonskiot akt od strana na nadle`niot
minister, a }e zapo~ne so rabota na 15 septemvri
2013 godina.

^len 84
So denot na vleguvaweto vo sila na ovoj

Pravilnik prestanuva da va`i Pravilnikot za
vnatre{nite odnosi i raboteweto na
Fakultetot za  elektrotehnika i informaciski
tehnologii vo Skopje vo sostav na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje
(Univerzitetski glasnik broj 116 od 30 mart 2009
god.)

^len 85
Ovoj Pravilnik vleguva vo sila so denot

na objavuvaweto vo Univerzitetskiot glasnik.

D E K A N
Prof. d-r Mile Stankovski s.r.
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Vrz osnova na ~len 69 od Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto na
Fakultetot za elektrotehnika i informaciski tehnologii vo Skopje vo sostav na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje, Nastavno-nau~niot sovet na Fakultetot
za elektrotehnika i informaciski tehnologii vo Skopje, na sednicata odr`ana na 31.5.2013
godina, kako Aneks 1 na Pravilnikot donese

D E L O V N I K
za na~in na rabota i odlu~uvawe na Nastavno-nau~niot sovet,

Dekanatskata uprava,  rabotnite i  stru~nite tela, komisiite i vnatre{nite
organizacioni edinici na Fakultetot za elektrotehnika i informaciski

tehnologii vo Skopje

Prava i obvrski na ~len na Nastavno-
nau~niot sovet

^len 1
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet ima

prava i obvrski utvrdeni so zakon, Statutot na
Univerzitetot, Pravilnikot za vnatre{nite
odnosi raboteweto na Fakultetot za
elektrotehnika i informaciski tehnologii vo
sostav na Univerzitetot Sv. Kiril i Metodij

vo Skopje (vo natamo{niot tekst: Fakultetot)
i so ovoj Aneks.

^len 2
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet ima

pravo i dol`nost da prisustvuva na sednicite
na Nastavno-nau~niot sovet, da se podgotvuva
za sekoja sednica, kako i da u~estvuva vo
rabotata i odlu~uvaweto na Nastavno-nau~niot
sovet.

^len na Nastavno-nau~niot sovet mo`e
da otsustvuva od sednica samo od opravdani
pri~ini i e dol`en blagovremeno, vo pismena
forma ili na drug na~in, za toa  da go izvesti
dekanot ili sekretarot na Fakultetot.

Opravdani pri~ini za otsustvoto se:
- bolest na nastavnikot, na studentot, ili

na poblizok ~len na potesnoto
semejstvo;

- prisustvo na konferencii, sobiri,
simpoziumi i sl. vo zemjava i vo
stranstvo;

- otsustvo poradi barawe na nadle`en
organ na Univerzitetot, dr`aven organ,
sud, obvinitelstvo i sl.
Kako neprisustvo na sednica se smeta i

predvremenoto napu{tawe na sednicata koe{to
ne e najaveno do dekanot ili do sekretarot na
Fakultetot pred po~etokot na sednicata na
Nastavno-nau~niot sovet.

Za opravdanosta na otsustvoto odlu~uva
dekanot.

Za ~lenot na Nastavno-nau~niot sovet
koj ne go najavil svoeto otsustvo ili
neopravdano otsustvuval od sednica, od platata
mu se odzema edna dnevnica.

^len 3
Za prisustvoto na ~lenovite na

Nastavno-nau~niot sovet se vodi evidencionen
list koj go potpi{uvaat prisutnite ~lenovi na
Nastavno-nau~niot sovet, odnosno spisok na
prisutni ~lenovi, koj se vodi za sekoja sednica
posebno.

Po potreba, prisustvoto na ~lenovite
na Nastavno-nau~niot sovet se proveruva i vo
tekot na sednicata.

Evidencijata na otsutnite ~lenovi na
Nastavno-nau~niot sovet na krajot od sednicata
na Nastavno-nau~niot sovet ja konstatira
dekanot vo zapisnikot.

^len 4
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet ima

pravo na sednicata na Nastavno-nau~niot sovet
da rasprava, da predlaga i da glasa za sekoe
pra{awe koe e od nadle`nost na Nastavno-
nau~niot sovet.

Za predlog podnesen (daden) soglasno so
stav 1 od ovoj ~len, Nastavno-nau~niot sovet se
izjasnuva so glasawe na na~in utvrden so ovoj
Aneks.

^lenot na Nastavno-nau~niot sovet ima
pravo i dol`nost da glasa ili da se vozdr`i od
glasawe.

^len 5
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet ima

pravo da postavuva pra{awa vo vrska so
dnevniot red na sednicata.

Odgovorite na pra{awata se davaat na
istata sednica ili na prvata naredna sednica.
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^len 6
Izvr{uvaweto na aktite na Nastavno-

nau~niot sovet e zadol`itelno za vnatre{nite
organizacioni edinici na Fakultetot.

Dekanot ima pravo da gi svikuva
rakovoditelite na institutite na sostanoci za
tekovni pra{awa,  a po potreba i poedine~no.

^len 7
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet e

dol`en da se pridr`uva kon  usvoeniot dneven
red na sednicata.

^len 8
^lenot na Nastavno-nau~niot sovet e

dol`en da ja ~uva tajnata opredelena i
klasifikuvana soglasno so zakon i aktite na
Fakultetot.

Kako tajna se smetaat podatocite {to
~lenot na Nastavno-nau~niot sovet }e gi doznae
na sednica na Nastavno-nau~niot sovet ili na
sednica na rabotno telo i na komisija vo vrska
so pra{aweto za koe se rasprava bez prisustvo
na javnosta.

Kako tajna se smetaat i site materijali
{to mu se upatuvaat na Nastavno-nau~niot
sovet, a kako takvi se ozna~eni.

Sednici na Nastavno-nau~niot sovet

^len 9
Nastavno-nau~niot sovet raboti na

sednici.
Sednicite se odr`uvaat, vo princip,

edna{ vo mesecot, poslednata sreda.
Nastavno-nau~niot sovet mo`e da

odr`uva i vonredni sednici.
Za vremetraeweto na vonrednata

sednica, ~lenovite na Nastavno-nau~niot sovet
se dol`ni da gi odlo`at svoite anga`mani i
obvrski.

Na vonredna sednica mo`e da se
rasprava i da se odlu~uva samo po pra{awa
poradi koi se zaka`uva vonrednata sednica.

Nastavno-nau~niot sovet mo`e da
odr`uva sve~eni sednici po povod jubilei,
proslavi i vo drugi slu~ai (komemorativni
sednici i dr.).

^len 10
Sednicite na Nastavno-nau~niot sovet,

po pravilo, se javni.
Po isklu~ok, Nastavno-nau~niot sovet

mo`e da odlu~i da raboti bez prisustvo na
javnosta.

^len 11
Dekanot gi svikuva i rakovodi so

sednicite na Nastavno-nau~niot sovet, dava
pojasnuvawa  vo vrska so na~inot na rabota na
Nastavno-nau~niot sovet i se gri`i za redot
na sednicite i za primenata na ovoj Aneks.

Po ovlastuvawe na dekanot, kako i vo
slu~ai na spre~enost na dekanot, sednicata ja
svikuva i so nea rakovodi eden od prodekanite.

Dekanot ima pravo vremenski da go
ograni~i u~estvoto vo raspravata na ~len na
Nastavno-nau~niot sovet, dokolku toa e nadvor
od pra{awata koi{to se usvoeni na dnevniot
red ili koga, zaradi dol`inata na u~estvoto vo
raspravata, e onevozmo`eno ramnopravnoto
u~estvo vo raspravata na drugite ~lenovi na
Nastavno-nau~niot sovet.

^len 12
Na sednica mo`at da se pokanat i

pretstavnici na zainteresirani organizacii,
ustanovi i drugi pravni lica i poedinci.

^len 13
Sednicite na Nastavno-nau~niot sovet

se svikuvaat so pokana za sednica, koja gi
sodr`i: datumot, mestoto, denot, vremeto na
odr`uvaweto na sednicata, predlogot na
dnevniot red so materijali po pra{awata {to
se predlagaat za dnevniot red za taa sednica i
zapisnikot od prethodnata sednica na Nastavno-
nau~niot sovet .

Pokanata za redovnata sednica na
Nastavno-nau~niot sovet se dostavuva do
~lenovite na Nastavno-nau~niot sovet najmalku
5 (pet) dena pred sednicata.

Vo vonredni i itni slu~ai, pokanata
mo`e da bide dostavena vo pokus rok. Sednicata
}e se odr`i dokolku Nastavno-nau~niot sovet
gi prifati pri~inite za nejzinoto itno
svikuvawe. Koga, poradi itnosta na nekoe
pra{awe, e prifateno dopolnuvaweto na
dnevniot red i se dostaveni dopolnitelni
materijali za toa pra{awe, po dopolnetata
to~ka od dnevniot red se rasprava i se odlu~uva
po iscrpuvaweto na raspravata i po
odlu~uvaweto za to~kite po koi e zaka`ana
sednicata na Nastavno-nau~niot sovet vo rokot
od stav 2 na ovoj ~len.

^len 14
Predlogot na dnevniot red za sednicata

se utvrduva od strana na dekanot, vo sorabotka
so prodekanite i  sekretarot na Fakultetot.
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To~ki za dneven red mo`at da predlagaat
i institutite, nastavno-nau~nite kolegiumi,
sovetite za doktorski studii, pretsedatelite
na komisiite i drugi postojni tela na
Fakultetot.

Pravo da predlaga to~ki za dneven red
na sednicata ima i sekoj ~len na Nastavno-
nau~niot sovet, dokolku predlogot ne e podnesen
od predlaga~ite od stav 2 na ovoj ~len, a bile
dol`ni toa da go storat.

Pravo da predlaga to~ki za dneven red
ima i Studentskiot parlament na Fakultetot.

 Predlogot se dostavuva vo pismena
forma, preku arhivata na Fakultetot, najmalku
7 (sedum) dena pred odr`uvaweto na sednicata.
Predlog pristignat po ovoj rok nema da bide
vnesen vo dnevniot red za pretstojnata sednica.
Predlogot se podnesuva so obrazlo`enie
prosleden so soodveten materijal vo pismena
forma.

Sekoj pismen predlog dekanot i
prodekanite go razgleduvaat i se proiznesuvaat
za  negovata celishodnost. Vo slu~aj na
neprifa}awe na predlogot se dava pismen
odgovor na podnositelot.

^len 15
Predlo`eniot dneven red se utvrduva od

strana na Nastavno-nau~niot sovet na
po~etokot na sednicata, otkako }e se utvrdi
deka ima kvorum za rabota utvrden so zakon, so
Statutot na Univerzitetot i so drugite akti
na Fakultetot.

Sekoj ~len na Nastavno-nau~niot sovet,
vo itni slu~ai, mo`e da predlaga izmeni i
dopolnuvawa na predlo`eniot dneven red.
Predlaga~ot e dol`en da ja obrazlo`i itnosta
i va`nosta na novata to~ka na dnevniot red i
da dostavi pismen obrazlo`en predlog ili
predlogot usno da go obrazlo`i na sednicata
na Nastavno-nau~niot sovet. Predlogot se
smeta za prifaten ako bide poddr`an najmalku
od polovinata plus eden od prisutnite ~lenovi
na Nastavno-nau~niot sovet.

^len 16
Po otvoraweto na sednicata, sekretarot

na Fakultetot utvrduva dali ima kvorum po
to~kite od dnevniot red.

Ako se utvrdi deka ne prisustvuvaat
dovolen broj ~lenovi na Nastavno-nau~niot
sovet za polnova`na rabota i odlu~uvawe,
sednicata se odlaga.

Zaka`anata sednica se odlaga  i vo slu~aj
koga }e nastapat pri~ini koi go

onevozmo`uvaat odr`uvaweto na sednicata vo
opredeleniot  den.

Dekanot ja odlaga sednicata.
Dokolku sednicata bide odlo`ena,

nejzino prodol`enie  se zaka`uva vo rok ne
podolg od 7 rabotni dena, so identi~en dneven
red.

^len 17
Po usvojuvaweto na dnevniot red,

Nastavno-nau~niot sovet go usvojuva zapisnikot
od prethodnata sednica. Zapisnikot na koj ne
se staveni zabele{ki, kako i zapisnikot so
prifatenite zabele{ki i so izvr{enite
izmeni, se smeta za usvoen.

Vo zapisnikot se evidentiraat
poimeni~no prisutnite i otsutnite ~lenovi.

Usvoeniot zapisnik se potpi{uva od
strana na  dekanot i  zapisni~arot, po
usvojuvaweto.

^len 18
Po usvojuvaweto na dnevniot red i na

zapisnikot, se preminuva na pretresuvawe  na
pra{awata od dnevniot red.

Pretresot zapo~nuva so izlagawe na
predlaga~ot, koe ne mo`e da bide podolgo od 10
(deset) minuti i trae  dodeka,  po nego, ima
prijaveno u~esnici za zbor. Sekoj  u~esnik ima
pravo na diskusija najmnogu vkupno do 5 (pet)
minuti.

Raspravata po to~kata trae se dodeka ne
zemat zbor site prijaveni u~esnici. Sekoj
prijaven u~esnik vo raspravata ima pravo na
diskusija do 3 (tri) minuti. ×lenot koj zema zbor
mo`e da se javi za zbor vo vid na replika samo
edna{.

^len na Nastavno-nau~niot sovet mo`e
da zboruva samo za pra{awe koe e na dneven red
na sednicata. Dekanot go opomenuva ~lenot
dokolku se oddale~i od predmetot na pretresot,
ako ne se pridr`uva na vremeto i brojot na
javuvawata od stav 3 na ovoj ~len. Po
predupreduvaweto mo`e da mu go odzeme zborot.

Ako ~lenot na Nastavno-nau~niot sovet
ne postapi spored predupreduvaweto, odnosno
odlukata na dekanot od stav 4 na ovoj ~len i
ako ja popre~uva rabotata na Nastavno-nau~niot
sovet, dekanot ima pravo da go isklu~i ~lenot
od sednicata.

^len 19
Pravoto za u~estvo vo diskusija go

odobruva dekanot spored redosledot na
prijavuvaweto. Ako se javat pogolem broj
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~lenovi za diskusija, pred po~etokot na
raspravata po to~kata na dnevniot red dekanot
go soop{tuva redosledot spored koj{to
prijavenite u~esnici }e zemat u~estvo vo
raspravata.

Koga se usvojuva pi{an tekst vo forma
na akt ili drug materijal, predlozite za izmena,
za dopolnuvawe ili za bri{ewe se podnesuvaat
kako amandmani.

^len 20
Vo tekot na pretresot, Nastavno-

nau~niot sovet mo`e, na predlog na dekanot ili
na ~len na Nastavno-nau~niot sovet, da donese
odluka razgleduvaweto na tekovnoto pra{awe
od dnevniot red da se prekine za da mo`e
predmetot povtorno da se prou~i ili da se
dopolni materijalot, odnosno da se pribavat
potrebni podatoci za idnata sednica.

Zapisnik od sednicite
^len 21

Za rabotata na sednicata na Nastavno-
nau~niot sovet se vodi zapisnik. Vo zapisnikot
se vnesuvaat: brojot na sednicata, mestoto na
odr`uvawe na sednicata, denot i ~asot koga se
odr`uva sednicata, prisutnite ~lenovi,
otsutnite ~lenovi koi go opravdale, odnosno
koi ne go opravdale otsustvoto, eventualnoto
odlagawe ili prekinuvawe na sednicata,
drugite prisutni lica na sednicata, zaklu~okot
za usvojuvawe na zapisnikot od prethodnata
sednica so eventualnite izmeni, usvoeniot
dneven red. Za sekoja to~ka od dnevniot red se
dava sumarna diskusija, kako i sumirani: odluka,
zaklu~ok, mislewe, stav i sl. i rezultat od
glasaweto. Se nazna~uva vremeto koga sednicata
e zavr{ena ili prekinata, so naveduvawe na
pri~inite za prekinot.

^lenot na Nastavno-nau~niot sovet koj
na sednicata }e go izdvoi svoeto mislewe, mo`e
da pobara vo zapisnikot da se vnese vo celost
negovata diskusija, za {to ja prilo`uva vo
pi{ana forma. Za proceduralni pra{awa sekoj
~len na Nastavno-nau~niot sovet mo`e da
pobara izjasnuvawe za odredena to~ka od
dnevniot red. Na barawe na ~len na Nastavno-
nau~niot sovet, kako sostaven del na zapisnikot
se vnesuva i avtoriziranata diskusija na
~lenot, koj e dol`en pismeno da ja dostavi vo
rok od 7 (sedum) dena po odr`uvaweto na
sednicata.

Sostaven del na zapisnikot, vo arhivata,
se aktite doneseni na sednicata.

^len 22
Dekanot ima pravo da prekine sednica

na Nastavno-nau~niot sovet ako se namali
brojot na prisutnite ~lenovi pod potrebniot
kvorum za rabota i za odlu~uvawe ili ako
nastane naru{uvawe na redot, a dekanot, i
pokraj svoite ovlastuvawa, ne e vo sostojba da
obezbedi rabota na sednicata spored odredbite
od ovoj Delovnik. Dekanot ili Nastavno-
nau~niot sovet so odluka mo`e da ja prekine
sednicata ako trae podlogo od 3 (tri) ~asa, ili
ako se oceni deka ne mo`e raspravata i
odlu~uvaweto po to~kite od usvoeniot dneven
red da zavr{at vo istiot den. Prekinatata
sednica prodol`uva vo rok ne podolg od 7
(sedum) dena, smetano od naredniot den od denot
na prekinuvaweto, bez dopolnuvawe na dnevniot
red.

^len 23
Po iscrpuvaweto na pra{awata od

dnevniot red, dekanot konstatira deka
sednicata e zavr{ena.

Odlu~uvawe
^len 24

Nastavno-nau~niot sovet na svoite
sednici donesuva op{ti akti, odluki,
zaklu~oci, preporaki i drugi akti, zazema
stavovi za oddelni pra{awa i dava predlozi i
mislewa (vo natamo{niot tekst: akti).

^len 25
Za predlo`enite akti od dnevniot red

se vodi pretres i diskusija, a, po nivnoto
zavr{uvawe, dekanot formulira odluka,
zaklu~ok i sl., gi stava na glasawe i go
soop{tuva rezultatot od glasaweto, so
definiran tekst na aktot.

Ako vo tekot na pretresot se dadat
predlozi kon predlo`eniot akt, dekanot gi
formulira i gi stava na glasawe poedine~no,
spored redosledot na podnesuvaweto, a
~lenovite se izjasnuvaat so glasawe za sekoj
poedine~no, a potoa se soop{tuva rezultatot
od glasaweto. Na krajot se glasa za predlogot
od predlaga~ot, celosno ili so eventualnite
izmeni, otkako dekanot }e go formulira
definitivniot predlog. Na krajot dekanot go
soop{tuva definitivno usvoeniot akt, koj{to
vleguva vo zapisnik.

Nastavno-nau~niot sovet odlu~uva so
mnozinstvo utvrdeno so zakon, so Statutot na
Univerzitetot i so drugite akti na Fakultetot.
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Aktite {to gi donesuva Nastavno-
nau~niot sovet gi potpi{uva dekanot.

^len 26
Javnoto glasawe se vr{i so digawe raka

ili so prozivka, spored slu`benata evidencija,
za {to odlu~uva dekanot.

Tajno se glasa vo slu~aite utvrdeni so
zakon i so Statutot na Univerzitetot.

^lenot na Nastavno-nau~niot sovet se
izjasnuva so „za” ili „protiv” predlogot, ili
so vozdr`uvawe od glasaweto.

Pred glasaweto dekanot konstatira dali
ima kvorum i, dokolku ima, se pristapuva kon
glasawe.

^lenot na Nastavno-nau~niot sovet koj
e opravdano otsuten od sednicata mo`e
prethodno da se izjasni pismeno, vo zatvoren
plik, koj{to }e bide otvoren na samata sednica.

Po zavr{enoto glasawe, dekanot gi
utvrduva rezultatite od glasaweto i vrz osnova
na toa objavuva dali predlogot za koj{to se
glasalo e usvoen ili e odbien.

^len 27
Tajnoto glasawe se vr{i so glasa~ki

liv~iwa.
Tajnoto glasawe go sproveduva komisija

od 3 (tri) ~lena, koja na predlog na dekanot ja
izbira Nastavno-nau~niot sovet.

Glasa~kite liv~iwa moraat da bidat vo
ednakva golemina i so ista boja.

Glasa~koto liv~e gi sodr`i redniot
broj  i datumot na odr`uvaweto na sednicata,
pra{aweto za koe se glasa, kratko upatstvo za
na~inot na glasaweto i pe~at na Fakultetot.

^len 28
Pred da se premine na tajno glasawe,

dekanot gi dava potrebnite objasnuvawa za
na~inot na glasaweto.

^len 29
Vo glasa~koto liv~e, koga se predlaga

utvrduvawe kandidati za izbor, imenuvawe i sl.
(vo natamo{niot tekst: izbor) na nositeli na
odredeni funkcii, se naveduvaat funkcijata za
koja se vr{i izborot i imiwata i prezimiwata
na kandidatite poedine~no, spored azbu~niot
red na nivnite prezimiwa.

Pred imeto i prezimeto na sekoj
kandidat se stava reden broj.

Pri tajnoto glasawe za izbor, ~lenovite
na Nastavno-nau~niot sovet glasaat na toj
na~in {to go zaokru`uvaat redniot broj pred

imeto i prezimeto na kandidatot, odnosno na
kandidatite.

Vo zavisnost od brojot na licata {to
treba da bidat izbrani, ~lenot na Nastavno-
nau~niot sovet mo`e da glasa za to~niot broj
na lica {to treba da bidat izbrani ili za
pomal broj na lica i vo takov slu~aj glasa~koto
liv~e se smeta za va`e~ko.

Za neva`e~ko }e se smeta glasa~koto
liv~e na koe se zaokru`eni rednite broevi pred
imiwata i prezimiwata na pove}e kandidati od
brojot {to se izbira, odnosno imenuva,
nepotpolnetoto glasa~ko liv~e, liv~eto na koe
se vneseni novi imiwa i liv~eto od koe so
sigurnost ne mo`e da se utvrdi za koj kandidat
~lenot na Fakultetot glasal.

Ako nekoj, odnosno nitu eden od
predlo`enite kandidati ne go dobie
potrebnoto mnozinstvo, glasaweto se povtoruva
samo za nepopolnetite mesta, so drugi
kandidati, odnosno za site mesta so drugi
kandidati, po istata postapka.

^len 30
Tajnoto glasawe za predlogot vo celina

se vr{i na toj na~in {to vo glasa~koto liv~e
se naveduvaat predlogot i zborovite: za i
protiv, a glasaweto se vr{i so zaokru`uvawe
na eden od navedenite zborovi.

^len 31
Po sprovedenoto tajno glasawe

pretsedatelot na komisijata gi soop{tuva
rezultatite od glasaweto, a dekanot ja
formulira odlukata, koja se vnesuva vo
zapisnikot.

 Akti na Nastavno-nau~niot sovet
^len 32

Nastavno-nau~niot sovet na svoite
sednici donesuva op{ti akti, odluki,
zaklu~oci, preporaki i drugi akti, razgleduva
informacii i soop{tenija, zazema stavovi po
oddelni pra{awa i dava predlozi i mislewa (vo
potanamo{niot tekst: akti) i sl.

^len 33
Op{tite akti se donesuvaat za

regulirawe na op{tite pra{awa od rabotata i
dejnosta  na Fakultetot i za sproveduvawe na
zakonite od  oddelni oblasti.

Poedine~ni akti {to gi donesuva
Nastavno-nau~niot sovet se donesuvaat za
regulirawe na oddelni pra{awa od dejnosta na
Fakulteot, za  primena i konkretizacija na
op{tite akti.
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Zaklu~oci se donesuvaat za procedural-
ni pra{awa i za pra{awa po koi Nastavno-
nau~niot sovet e nadle`en da vodi rasprava.

So preporakata se iska`uva stav na
Nastavno-nau~niot sovet  po odredeno pra{awe
i se dava mislewe za prezemawe  odredeni merki.

Rabota na Dekanatskata uprava
^len 34

Dekanatskata uprava, vo princip,
raboti na sednici.

Sednicite se odr`uvaat, vo princip,
edna{ vo mesecot, pred sednicata na Nastavno-
nau~niot sovet.

Dekanatskata uprava mo`e da odr`uva i
vonredni sednici.

^len 35
Odredbite od ovoj Delovnik {to se

odnesuvaat na svikuvawe, tek na sednica,
zapisnik i donesuvawe na akti od strana na
nastavno-nau~niot sovet soodvetno se
primenuvaat i na Dekanatskata uprava.

Rabotni i stru~ni tela, komisii i
vnatre{ni organizacioni edinici na
Fakultetot

^len 36
Rabotnite i stru~nite tela, komisiite

i institutite utvrdeni so ovoj Pravilnik

prou~uvaat i izgotvuvaat materijali, davaat
predlozi, mislewa i drugi za pra{awata od
nivniot delokrug.

Nastavno-nau~niot sovet,  odnosno
Dekanatskata uprava, po potreba,  za odredeni
aktuelni sostojbi i izgotvuvawe materijali
formira povremeni komisii i drugi rabotni
tela, so aktot za nivno formirawe vo koj to~no
se opredeluvaat sostavot, nadle`nosta i  rokot
na izvr{uvawe.

^len 37
Odredbite od ovoj Aneks koi se

odnesuvaat na rabotata i odlu~uvaweto na
Nastavno-nau~niot sovet, soodvetno se
primenuvaat i vo postapkata za rabota i
odlu~uvawe na rabotnite i stru~nite tela,
komisii i institutite na Fakultetot.

^len 38
Ovoj Aneks vleguva vo sila so denot na

negovoto objavuvawe vo Univerzitetskiot
glasnik.

Dekan
Prof. d-r Mile Stankovski, s.r.

Vrz osnova na ~len 52, stav 1, alinea 1, od Zakonot za visokoto obrazovanie (Sl.
vesnik na RM br. 35/2008; 103/2008; 26/2009; 83/2009; 99/2009; 115/2010; 17/2011; 51/2011; 123/
2012; 15/2013 i 24/2013), Univerzitetskiot senat, na 11. sednica odr`ana na 26.6.2013 godina,

ja  donese slednava

O D L U K A
za davawe soglasnost na Pravilnikot za vnatre{nite odnosi i raboteweto na

Fakultetot za elektrotehnika i informaciski tehnologii vo Skopje vo sostav na
Univerzitetot “Sv. Kiril i Metodij” vo Skopje

1. Univerzitetskiot senat dava
soglasnost na Pravilnikot za
vnatre{nite odnosi i raboteweto na
Fakultetot za elektrotehnika i
informaciski tehnologii vo Skopje
vo sostav na Univerzitetot “Sv.
Kiril i Metodij” vo Skopje.

2. Ovaa odluka vleguva vo sila so denot
na objavuvaweto vo Univerzitetskiot

glasnik.

R e k t o r
Prof. d-r Velimir Stojkovski, s.r.


